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ISIC-Ausweise

Im Ordnerschrank links neben einem befindet sich eine Box mit ISIC-Heftchen. Hinten in jedem
Heftchen ist ein ISIC-Antrag. Den braucht ihr jetzt. Zuerst fragt ihr den Antragsteller aber ob er eine
aktuelle Immatrikulationsbescheinigung (oder KVV-Nachweis) dabei hat, 12€, sein Passbild und seinen
Personalausweis. Wenn er alles dabei hat, kann er

den Antrag ausfüllen.1.
Dann kontrolliert man die Daten (Personalausweisnummer).2.
In der Unterlagenbox befinden sich die ISIC-Karten. Auf jeder Karte steht eine Nummer, die ihr3.
oben auf den Antrag mit drauf schreibt.
ISIC Nummer in der Tabelle auf dem Desktop eintragen. Diese am Dienstag an berds@isic.de4.
unter dem Betreff „Usta isicnr i00145“ abschicken.
Auf der Arbeitsfläche öffnet ihr jetzt „ISIC“ und tragt dort seinen Namen, Hochschule (manchmal5.
kommen Leute von der PH…) und Geburtsdatum (11/12/1999) ein.
Dann klickt ihr auf „drucken“ und der kleine Drucker zu eurer linken beginnt zu drucken. Wenn6.
der Druck geklappt hat (braucht meist mehrere Versuche; achtet auf den Aufdruck der
Gültigkeit!)
Antragsteller die Daten überprüfen lassen7.
Das gedruckte Etikett in die Karte kleben. Dazu gibt es auf dem Etikett und in der Karte zwei8.
Striche zur Markierung.
Dann schneidet ihr das Passbild auf die vorgesehene Größe zurecht und legt es auf die Karte9.
unter die Folie. Dann zieht ihr die Folie ab.
Jetzt muss der Aussteller! (also ihr) noch auf der Karte unterschreiben. Das ist ein wenig10.
seltsam, ist aber wirklich so.
Jetzt kassiert ihr 12€. („Isic, 12,50 €“ → ist irritierend, es sind aber wirklich nur 12€).11.
Zuletzt muss noch abschließend der Antrag in den dafür zuständigen Ordner abgeheftet12.
werden.

Die Gültigkeit der Karte ist etwas verzwickt… Sie beginnt jeweils im September und endet im
Dezember des darauf folgenden Jahres. Wenn also jemand im August kommt, könnt ihr ihn darauf
hinweisen, dass er seine Karte besser im September beantragt, da er so ein Jahr mehr hat.
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